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الوظيفي:الوصف
فيتساهمالتيالماليةوالتقاريربالمعلوماتالجمعيةوتزويدالماليةواللوائحوالضوابطالسياساتتطبيقمسؤوليةيتولى
المنظمة.اللوائحوفقالعملسير

التنظيمي:الارتباط
التنفيذي.بالمديريرتبط

والصلاحيات:المهام

العامةالمحاسبيةالعملياتجميعإدارة●

بالمؤسسةالحاليالماليالوضعتقاريرإعداد●

دراستهامنمحاسبيةرؤىوتقديمالماليةالبياناتتحليل●

والمبيعاتالمشترياتسجلاتوتحديثالماليةالحركاتجميعوتتبعإدارة●

المعنيةوالإداراتالإدارةلمجلسالشركةوضععندوريةماليةتقاريرتقديم●

الماليةللسجلاتالاحتياطيةبالنسخالاحتفاظ●

بالمؤسسةالماليةالمشاكللإصلاحماليةواجراءتحلولاقتراح●

كافةالأخرىوالتقاريروالمصاريف،والإيراداتوالخسائرالأرباحوتقاريرالدخلوقوائمالميزانياتوإعداد●

الماليةالبياناتسريةعلىالحفاظ●

الكمبيوترانظمةالىالماليةوالملفاتالمحاسبيةالبياناتادخال●

سهلةبطريقةوتنظيمهاالماليةالعملياتوتنظيمأرشفة●

بدقة.المهامإنجاز لتسهيلالمحاسبيةالبرامجمزايامن والاستفادةالتقنيةالحلولاستخدامعلىالقدرة●
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ويجبنفسهالمحاسبأوالعملصاحبقبلمنموضوعكانسواءللشركةالموضوعالمحاسبيالنظامتطبيق●

الماليةالمستنداتدورةسيروصحةدقةمنوالتأكددقيقةبطريقةتطبيقه

وثائقالحساب.معلوماتوتحليلتجميعخلالمنالمالورأسوالمسؤوليةالأصولإدخالاتبإعدادأيضاًيقوم●

الحساب.معلوماتإدخالطريقعنالماليةالمعاملات

الحساب.معلوماتوتحليلتجميعخلالمنالمالورأسالأصولإدخالاتبإعداديقوم●

الحسابمعلوماتإدخالطريقعنالماليةالمعاملاتيوثق●

والإجراءاتبالسياساتالتوصيةخلالمنالمحاسبيةالضوابطعلىيحافظ●

البيانات.لقاعدةالاحتياطيالنسخاستكمالخلالمنالماليةالمعلوماتتأمين●

وإعدادللإدارة،الماليةالنتائجوإبلاغالدخل،بيانفيالفروقذلكفيبماالماليالوضععنتقريروتقديمتحليل●

وتحليلهاالميزانية

الاتحاديةباللوائحوالالتزامالضرائبعلىالإشراف●

الحالية.الكمبيوترتكنولوجيامنوالاستفادةوالمحاسبة،السجلاتحفظنظموتوثيقوتعديلوتنفيذوضع●

بهاالمرتبطةوالمنظماتالعملاءمعوالتحركاتالتجاريةالصفقاتشروطعلىالتفاوض●

الكامنةوالافتراضاتالضريبية،والاستراتيجياتالموارد،استخداممثلقضايابشأنللإدارةالمشورةإسداء●

الميزانية.توقعاتوراء

ودراستهاالحكوميةالوكالاتسجلاتعلىالحفاظ●

الإدارةباستشارةإلافيهاالتعديلوعدمالإداريةبالقوانينالإلتزام●
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