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الوظیفي:الوصف
فيتساھمالتيالمالیةوالتقاریربالمعلوماتالجمعیةوتزویدالمالیةواللوائحوالضوابطالسیاساتتطبیقمسؤولیةیتولى
المنظمة.اللوائحوفقالعملسیر

التنظیمي:الارتباط
التنفیذي.بالمدیریرتبط

والصلاحیات:المھام

العامةالمحاسبیةالعملیاتجمیعإدارة●

بالمؤسسةالحاليالماليالوضعتقاریرإعداد●

دراستھامنمحاسبیةرؤىوتقدیمالمالیةالبیاناتتحلیل●

والمبیعاتالمشتریاتسجلاتوتحدیثالمالیةالحركاتجمیعوتتبعإدارة●

المعنیةوالإداراتالإدارةلمجلسالشركةوضععندوریةمالیةتقاریرتقدیم●

المالیةللسجلاتالاحتیاطیةبالنسخالاحتفاظ●

بالمؤسسةالمالیةالمشاكللإصلاحمالیةواجراءتحلولاقتراح●

كافةالأخرىوالتقاریروالمصاریف،والإیراداتوالخسائرالأرباحوتقاریرالدخلوقوائمالمیزانیاتوإعداد●

المالیةالبیاناتسریةعلىالحفاظ●

الكمبیوترانظمةالىالمالیةوالملفاتالمحاسبیةالبیاناتادخال●

سھلةبطریقةوتنظیمھاالمالیةالعملیاتوتنظیمأرشفة●

بدقة.المھامإنجاز لتسھیلالمحاسبیةالبرامجمزایامن والاستفادةالتقنیةالحلولاستخدامعلىالقدرة●
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ویجبنفسھالمحاسبأوالعملصاحبقبلمنموضوعكانسواءللشركةالموضوعالمحاسبيالنظامتطبیق●

المالیةالمستنداتدورةسیروصحةدقةمنوالتأكددقیقةبطریقةتطبیقھ

وثائقالحساب.معلوماتوتحلیلتجمیعخلالمنالمالورأسوالمسؤولیةالأصولإدخالاتبإعدادأیضاًیقوم●

الحساب.معلوماتإدخالطریقعنالمالیةالمعاملات

الحساب.معلوماتوتحلیلتجمیعخلالمنالمالورأسالأصولإدخالاتبإعدادیقوم●

الحسابمعلوماتإدخالطریقعنالمالیةالمعاملاتیوثق●

والإجراءاتبالسیاساتالتوصیةخلالمنالمحاسبیةالضوابطعلىیحافظ●

البیانات.لقاعدةالاحتیاطيالنسخاستكمالخلالمنالمالیةالمعلوماتتأمین●

وإعدادللإدارة،المالیةالنتائجوإبلاغالدخل،بیانفيالفروقذلكفيبماالماليالوضععنتقریروتقدیمتحلیل●

وتحلیلھاالمیزانیة

الاتحادیةباللوائحوالالتزامالضرائبعلىالإشراف●

الحالیة.الكمبیوترتكنولوجیامنوالاستفادةوالمحاسبة،السجلاتحفظنظموتوثیقوتعدیلوتنفیذوضع●

بھاالمرتبطةوالمنظماتالعملاءمعوالتحركاتالتجاریةالصفقاتشروطعلىالتفاوض●

الكامنةوالافتراضاتالضریبیة،والاستراتیجیاتالموارد،استخداممثلقضایابشأنللإدارةالمشورةإسداء●

المیزانیة.توقعاتوراء

ودراستھاالحكومیةالوكالاتسجلاتعلىالحفاظ●

الإدارةباستشارةإلافیھاالتعدیلوعدمالإداریةبالقوانینالإلتزام●
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